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Santiago de Cali, noviembre 14 de 2025
%[S] BENEFICENCIA DEL
VALLE DEL CAUCA

69174F416C300

Fecha: 2025-11-14
Hora: 10:48:48

Doctores REFERENCIA:
Rubén Felipe Gonzalo Lagarejo Rivas TRCII I S A
Gerente General

Daniela Vargas Alzate

. .. . Folios Tipo de tramite
Directora Administrativa 8 othos

Remitente

RUBEN FELIPE LAGAREJO RIVAS
e, . . . .. Destinatario

Comité Institucional de Coordinacién de Control Interno ANTURZO WANIS. PADXLLA

Comité Institucional de Gestion y Desempeiio

Beneficencia del Valle del Cauca E.I.C.E.
Presente

Asunto: Informe de Seguimiento - Archivo
1. Introduccién

Objetivo: Verificar el cumplimiento de la normativa aplicable en materia archivistica,
especificamente en relacion con los archivos de gestién de las dependencias de la
Beneficencia del Valle del Cauca E.I.C.E.

Alcance: El presente informe contempla la verificacion de los archivos de gestién de las
dependencias de la Entidad, con corte a agosto de 2025, tomando como referencia la
normativa archivistica vigente.

Criterios: Para la elaboracion del informe, la Oficina de Control Interno tuvo en cuenta la
siguiente normatividad: Ley 594 de 2000, Ley 1437 de 2011, Decreto 2482 de 2012, Decreto
2609 de 2012, Acuerdo 007 de 2014, Acuerdo 002 de 2014, Ley 1712 de 2014, Decreto
1080 de 2015, Decreto 1081 de 2015, Acuerdo 003 de 2015, Circular Externa 003 de 2015,
Acuerdo 0038 de 2017, Acuerdo 004 de 2019 y Circular 001 de 2020.

2. Desarrollo del seguimiento

La metodologia empleada incluyo:

e Revision de una muestra representativa de expedientes contractuales correspondientes
a la vigencia 2025.

e Analisis de actos administrativos (resoluciones).

e Visita al Archivo Central.
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o Entrevista con la persona encargada del Archivo Central.

3. Analisis de Archivo
Expedientes contractuales:

Se revis6 aleatoriamente el 45% de los expedientes contractuales de la Entidad (70 de 157).
El cumplimiento observado fue del 73%, identificandose las siguientes debilidades:

Ausencia de indices en todos los expedientes.

Actas de inicio sin firma (G16).

Formatos de verificacion de legalidad y custodia sin firmas (OGO068).

Comprobantes de egreso sin firma de la Tesorera (G42).

Hojas de vida desactualizadas o sin identificacion como “Contratista” (G28, G29, G36,
G38, G40 y G41).

Falta de aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud (G47).

= Expedientes sin cierre formal (G017, G058, G059, G069, G073, G075y GO76).

Gestion del Archivo Central:

El cumplimiento alcanz6 un 60%, evidenciandose avances en organizacion, custodia y
conservacion documental. No obstante, persisten debilidades en la actualizacién de las
Tablas de Retencién Documental (TRD) y la ausencia de un repositorio digital institucional
que permita consolidar la informacion transferida desde las dependencias.

Actos administrativos:

El cumplimiento fue del 57%, observandose deficiencias en indices, foliacién, rotulacion,
cronogramas y vistos buenos, lo cual afecta la trazabilidad documental.

4. Resultados
Durante la revision se evidencio:

e Ausencia de indices en los expedientes contractuales y actos administrativos.
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¢ Documentos sin firmas de validacion (acta de inicio, formato de legalidad, comprobante
de egreso, formato informe contratista).
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DANIELA VARGAS ALZATE en calidad de supervisora por parte de la
BENEFICENCIA DEL VALLE DEL CAUCA EICE y DANIELA LOPEZ QUINTERO en
calidad de CONTRATISTA, se reunieron con el fin de iniciar el citado contrato en virtud
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¢ Hojas de vida sin actualizacién ni registro como contratista.
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e Falta de aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud (SGSSS) en el
expediente contractual revisado. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 157 de
la Ley 100 de 1993 y el articulo 3 de la Ley 797 de 2003, que modifica el articulo 15 de
la Ley 100 de 1993, todas las personas vinculadas mediante contrato de trabajo,
servidores publicos, pensionados, trabajadores independientes y personas naturales
que presten directamente servicios al Estado o al sector privado bajo la modalidad de
contratos de prestacién de servicios estan obligadas a afiliarse y realizar los respectivos
aportes al Sistema General de Seguridad Social.
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Salud PBS, on la EPS SERVICIO OCCIDENTAL OF SALUD SA EP S, athado desde. 28002011 y su ostado de Aflackin o 1s fecha
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Rielackon del Naddco 0o aSacsn y Gias pagasos a fa ERS SERVICIO OCCIDENTAL DE SALUD S A en of (tma afa
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CC | 1112768773 ALEJANDRO TASAMA SALAZAR L 900879619 MISION PLUS SAS 20240 2
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Ilormackin sujeta 3 verficacin por parte de 1a EPS Senvico Ocosental do Sakud 505 S A, “Esta infommacen ex propiecad pevada cel Minatino de Saksdy Proseccitn Sockal

e Expedientes sin cierre formal.
e Tablas de Retencion Documental desactualizadas.

e Software de gestiéon documental accesible Unicamente desde un equipo, lo que limita la
trazabilidad y el control de la informacion.
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5. Recomendaciones

Generales:

o Estandarizar el proceso de elaboracion y cierre de expedientes contractuales,
asegurando que todos cuenten con: indice de contenido, acta de inicio firmada, formato
de verificacion de legalidad y custodia debidamente diligenciado, comprobante de egreso
con firmas completas y constancia de aportes a seguridad social.

o Fortalecer los controles de revision y validacion documental por parte de los supervisores
y responsables de proceso, garantizando la presencia de las firmas requeridas antes del
archivo y custodia definitiva.

¢ Incluir controles preventivos en el Sistema de Control Interno, que permitan monitorear
el cumplimiento de los procesos archivisticos y la correcta conservacion de los
documentos de gestion.

Especificas:

e Actualizar las Tablas de Retencién Documental (TRD) conforme a los lineamientos del
Archivo General de la Nacién, garantizando que reflejen los procesos, subprocesos y
series documentales vigentes en la Entidad.

o Capacitar al personal administrativo y de archivo en la aplicacién de la Ley 594 de 2000,
los Acuerdos del Archivo General de la Nacion y las politicas internas de gestion
documental, promoviendo la cultura de conservacién y manejo adecuado de la
informacion.

o Formalizar el cierre de los expedientes mediante actas de cierre, que indiquen la fecha,
el responsable y el estado final de la documentacion, asegurando la integridad y
trazabilidad del expediente.

¢ Garantizar la actualizacién periddica de las hojas de vida de contratistas, incluyendo la
identificacion del tipo de vinculacion y los soportes de aportes a seguridad social.

e Implementar un repositorio digital institucional o sistema de gestion documental con
acceso controlado, que consolide la informacion de todas las dependencias y facilite la
trazabilidad, consulta y custodia de los documentos transferidos al Archivo Central.

Nota: Las recomendaciones especificas deberan formalizarse mediante el formato GC-FO-
019 "Plan de Manejo de Seguimientos".

6. Procedimiento posterior

E

responsable del seguimiento debera:

o Entregar el formato GC-FO-019 en un plazo maximo de 7 dias habiles contados a partir
de la radicacion del presente informe.

¢ Implementar las acciones de mejora en un plazo de 2 meses.

e Presentar los avances en la revision posterior, en caso contrario se notificara al Gerente
General y al Comité Institucional de Coordinacion de Control Interno para la adopcién de
medidas administrativas.
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Proyect¢: Dulffary Rios Valencia'
Reviso: Antonio Maria Padilla Pér&‘
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